
Sorumlular
Beslenme Hizmetleri

Çevre ilçelere bulunan Okullara Verilen
Özel Yemek Hizmetinin İş Akış Süreci

Görev Sorumluluk
Faaliyet ve Açıklamlar

Şube Müdürü

Sekretarya
ve 

Gıda Müh.

Çevre İlçelerden satılan yemek adetleri 
öğrenci ve personel bilgileriyle birlikte 

birimimize gelir.

Gelen bilgiler karşılaştırılarak 
kontrol edilir

Evet Hayır

Evraklar tutarlı ise çizelge 
oluşturularak Tahakkuk ve 

Satın Alma birimine 
gönderilir

Çizelge oluşturularak ise  
Tahakkuk ve Satın Alma 

birimine gönderilir

Bilgiler
geri

gönderilir.

İmza sürecinden sonra 
dosyasına kaldırılır.

İmza sürecinden sonra 
dosyasına kaldırılır.

Çevre İlçelerde bulunan 
Okullardan her hafta 

başında evraklar kontrol 
edilerek bilgisayara işlenir.

Öğün adetleri kontrol 
edilir.

Mevzuat ve Kaynaklar

2547 Sayılı Kanun

124 Sayılı KHK’nin 
32. Maddesi

Yükseköğretim 
Kurumuları 
Mediko-Sosyal 
Sağlık Kültür ve Spor 
İşleri Dairesi 
Uygulama 
Yönetmeliği

Gıda Üretim ve Satış 
Yerleri Hakkında 
Yönetmelik

Türk Gıda Kodesi 
Yönetmeliği
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