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Birim Ad1

Saglik Kiiltlir ve Spor Daire Bagkanligt

Alt Birim Ad1

Spor Hizmetleri Sube Miidiirligii

Gorev Unvam

Tesis YOneticisi

Gorevin Bagh Sube Miidiirii

Oldugu Unvan

Astlan

Vekailet/Gorev Sube Miidiirii tarafindan goérevlendirilen personel
Devri

Gorevin Gerektigi
Nitelikler

Gorev Alam

Sorumluluguna verilen isleri, kurumun amag¢ ve hedefleri dogrultusunda;
ekonomiklik, etkinlik, verimlilik ve kalite ilkeleri ile liniversitenin temel degerlerine
ve mevzuata uygun olarak yasal siiresi icerisinde yerine getirmek.

Temel Gorev ve

e Gorev yaptig1 tesisin kullanima her an hazir olarak bulundurulmasinin
saglanmasi

e Tesiste bulunan malzeme ve ekipmanlarindan eksik ve arizali olanlarin temini
icin istekte bulunmasi ve takibinin yapilmasi

e Tesiste gorev yapan personelin haftalik/aylik ¢alisma programlarmin
hazirlanmasi

e Tesisle ilgili resmi yazismalarin yapilmasi

e Tesiste diizenlenen miisabakalarin mag¢ ve hakem raporlarinin miisabakalar
sonunda spor hizmetleri ofisine iletilmesi

e Tesis ve cevresinin temizlik ve hijyen kurallarina alinmasimin saglanmasi ve
tesis personeli tarafindan yapilan islerin kontroliiniin saglanmasi

e Fakiilte/Yiiksekokullarin ders programlari ile antrenmanlarinin takibinin

Sorumluluklar: yapilmasi ve meydana gelen aksakliklarin bildirilmesi

o Tesiste faaliyet gosteren spor miisabakalarin saha i¢i organizasyonlarmin
sorumlulugu ve takibinin yapilmasi (Saglik¢ilarin ve hakem heyetinin
devamlilig1 gibi)

e Uzerine zimmetli malzeme bulunan personelin siirekli veya gegici bir siire icin
ayriliglarinda gorev ve zimmetlerinin ilgili kisilere devir ve tesliminin
saglanmasi

e Tesiste kullanicilarin huzurunu bozacak davranislarda bulunanlarin uyarilmasi
ve gerektiginde tesisi terk etmelerinin saglanmasi

e Gorev yaptigi tesiste bulunan spor malzeme ve ekipmanlarinin sayimimin
yapilmasi ve rapor halinde Sube Miidiirliigline bildirilmesi

e Amirlerince usul, esas ve ilgili mevzuatlara gore verilecek diger gorevlerin
yapilmasi
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Yetkileri Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanlig1 kalite standartlarma uymak.
Temel Teknik Yonetsel
657 sayili Devlet e Mevzuat bilgisi e Ogzel bilgileri
Memurlari - e Resmi yazigma bilgisi paylagmama
o Kanununda belirtilen <. lisi
Yetkinlik Diizeyi sartlar e Bilgisayar bilgisi ° aDeil%lzllrrrrllZ ve gelisime
e Ofis araglarmi kullanabilme ¢
4857 sayih Is
Kanununda belirtilen
sartlar
e Ekip calismasma uyumlu ve katilimc1 olma
e Empati kurabilme
e Etkin Sozlii Iletisim
e Hizli Uyum saglayabilme
e Hosgoriilii olma
e Koordinasyon yapabilme
Gorev icin Gerekli | ® Muhakeme yapabilme
Beceri ve e Miizakere yapabilme
Yetenekler e Pratik bilgileri uygulamaya aktarabilme
e Sabirli olma
e SozIi anlatim becerisi
e Ustlerle olumlu diyalog kurabilme
e Ekip calismasma uyumlu ve katilimci
e Kurumsal ve etik prensiplere baglilik
e Sorumluluk alabilme
e Daire Bagkani ile disiplin amirligi iliskisi,
Diger Gorevlerle . D{ger Subej Mu(jurlerl ve S?ﬂer ile hlyera.rslk iligki, L o
liskisi e Gorevlendirildigi birimin gorev alanina giren konularda, Universitenin diger
birimlerinde gorevli personeli bilgilendirme ve yonlendirme yapma iliskisi
mevcuttur.
Yasal Dayanaklar e 657 sayil D§Vlet Memurlar1 Kanunu
e 4857 sayil is kanunu
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TEBLIG EDEN
Dilsat TEKINCAN
Sube Miidiir V.
TEBELLUG EDEN
Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimini okudum; gorevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul
ediyorum.
No | Adi-Soyadi Kadro Unvam Tarih Imza
1 Engin DOGAN Memur 02.02.2026
2 | Nejlet UZUN Memur 02.02.2026
3 | ilyas YILDIRIM Memur 02.02.2026
4 | Onur VATANSEVER Siirekli Isci 02.02.2026
5 | Ilker BAYAT Siirekli Isci 02.02.2026
6 | Turgay ASLAN Memur 02.02.2026
Revizyon No Revizyon Revize Nedeni
Tarihi
01 02.01.2024 Kodlamalarin degismesi
02 02.02.2026 Kalite Birim Sorumlusunun Degismesi
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