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Birim Ad1

Saglik Kiiltiir Ve Spor Daire Baskanligi

Alt Birim Ad1

Bilgi Islem Departmani

Gorev Unvam

Bilgi Islem Biiro Personeli / Isci

Gorevin Bagh Daire Bagkani

Oldugu Unvan

Astlan

Vekailet/Gorev Daire bagkani tarafindan goérevlendirilen personel
Devri

Gorevin Gerektigi
Nitelikler

e Bilgisayar yazilim ,donanim , Network protokol yapilandirma islemleri,
Bilgisayara bagli donanim ekipmanlarina tam bir hakimiyet saglamak yeni gelisen
teknolojiyi calisan sistemlere entegre edebilmek gorevin gerektigi
niteliklerdendir.

Gorev Alam

e Daire Bagkanlig1 sorumluluk alanma giren her tiirlii is ve islemleri , kurumun
amaci ve hedefleri dogrultusunda ekonomiklik , etkinlik, verimlilik ve kalite
ilkeleri ile tiniversitenin temel degerlerine ve mevzuata uygun olarak yasal siiresi
icerisinde unvanin gerektirdigi yetkiler ve kendisine devredilmis yetkiler
cercevesinde bilgi islem ve bilisim teknolojilerini kullanarak yerine getirmek.

Temel Gorev ve

TEMEL GOREVLER

Yemekhaneler, SKS’ye bagli departmanlarin giinliik yedeklerini almak.

SKS ye baglh birimlerdeki bilgisayar ve ekipmanlarinin tamirini ve diizenli
bakimlarini yapmak.

SKS biinyesinde bilgisayar kullanimiyla ilgili olarak kurum i¢i egitim vermek.
Yemekhanelerden faydalanan personel ve dgrencilerin sorun yasamamasi i¢in
kullanilan web sitelerinin yonetim panelleri ve hesap kontrollerini yapmak.
SKS ve SKS ye bagl birimlerdeki network hizmetlerini diizenlemek , arizalar1

Sorumluluklar: gidermek
e Yeni kurulacak tesis ,birimlere teknik alt yap1 i¢in kesif hizmeti vermek
SORUMLULUKLAR
Birimin gorev ve sorumluluklarini yerine getirmede Ust Yoneticiye karsi
sorumludur. Daire Baskanliginin verecegi, mevzuat sinirlar1 i¢indeki is ve islemleri
yapmak
Yetkileri
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Kalite Birim Sorumlusu Daire Bagkani
Anil OLKEN Ozgiir KAYA Aysel ILDIZLI
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Temel Teknik Yonetsel
e Ekip/Takim Bilgisayar yazilim ve donanimlari o Esneklik ve
caligmasi etkin kullanabilme degisime agiklik
e Kavramsal Ofis programlarmi etkin o s birligi saglama
diistinme kullanabilme o Analitik diisiinme
. usi
e Veri toplama Teknik alet ve ekipmanlarini L 3
e Diizenli ve etkin olarak kullanabilme  Huzl dusunme ve
disiplinli karar verebilme
Yetkinlik Dﬁzeyi gallsma ° Planlama ve
e Kurumsal ve organizasyon
etik prensiplere e Problem ¢6zme
baglilik e Inisiyatif
e Etkin yazili ve kullanma
foéli‘;ﬂzlslm o Ust Amirleriyle
diyalo
odaklilik yaos
e  Temsil e Koordinasyon
yetenegi e Zaman yonetimi
Teknolojik gelismeleri yakindan takip ederek uyumlu ve hizli olarak kullanicilarin
Gorev icin Gerekli | hizmetine sunmak, bilisim konusunda ihtiya¢ duyulan bilgilendirme ve bilin¢lendirme
Beceri ve faaliyetlerini yapmak; kaynaklar1 verimli, etkin ve dogru bir sekilde kullanarak,
Yetenekler bilisim sistemlerinin kurulumu, giivenligi ve giincellemesini saglamaktir.

Diger Gorevlerle
Hiskisi

e Beslenme Hizmetleri ( Yemekhane Otomasyon Sistemleri )

e Sosyal Tesisler ( Konaklama ve Restoran Otomasyon Sistemleri )
e Spor Salonlar1 ( Network — Donanim )

e Miizeler ( Network — Donanim )

e SKS’ye bagl diger tesisler ( Network-Donanim-Otomasyon)

Yasal Dayanaklar

6698 sayil1 Kisisel Verilerin Korunmasi1 Kanunu
4857 sayili Is Kanunu

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

2547 Sayih Yiiksek Ogretim Kanunu 47.Maddesi

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Anil OLKEN

Kalite Birim Sorumlusu Daire Bagkani
Ozgiir KAYA Aysel ILDIZLI
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TEBLIiG EDEN
Ad ve Soyadi
Birim Amiri
TEBELLUG EDEN
Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimini okudum; gorevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul
ediyorum.
No | Adi-Soyadi Kadro Unvam Tarih Imza
1 | Anil OLKEN Siirekli Is¢i 02.02.2026
2 | Erdal KURTAY Siirekli Is¢i 02.02.2026
3 | Gokhan TAKATAS Siirekli Is¢i 02.02.2026
Revizyon No Revizyon Revize Nedeni
Tarihi
01 02-01.2024 Kodlamalarin degismesi
02 02.02-2026 Kalite Birim Sorumlusunun degismesi
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
) Kalite Birim Sorumlusu Daire Bagkani
Anil OLKEN Ozgiir KAYA Aysel ILDIZLI
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